Некоторые рекомендации библиографа по поиску информации в ЭК
При стандартном поиске система ищет по любому из представленных в Поиске по словарю элементу библиографического описания (слева). Операторы (переключатели), помогающие уточнить запрос – справа. 

Если вам необходимо объединить несколько полей для поиска, то вам следует использовать Комплексный поиск – он позволяет искать одновременно по неограниченному количеству полей библиографического описания, позволяя уточнить рамки запроса.

Разница объема выданных источников по полям Ключевые слова и Все ключевые слова очень значительна. Учитывайте этот факт при поиске!

Выбирая поиск по Заглавию оптимально выбирать искомые заглавия из Словаря. Более экономичен способ, когда  (разыскивая издание по заглавию)осуществляя поиск издания по заглавию, вы выбираете поиск Все ключевые слова, в область Термины запроса последовательно вводите необходимое количество терминов предполагаемого заглавия, затем выбираете в ограничителе Термины в (справа) опцию Заглавии и нажимаете кнопку Выполнить.
Поисковые термины могут непосредственно вводиться/корректироваться в область Термины запроса (это значительно ускоряет процесс поиска) или отбираться из СЛОВАРЯ. 
Выполняя запрос по полю Персоналия обязательно проверьте этот же поисковый термин в поле Все ключевые слова (просто вводя фамилию автора в область Термины запроса).

При поиске по полю Все ключевые слова, используя логический оператор «И» будьте предельно внимательны при выборе максимально возможного корня поискового слова. Опция Усечение не всегда это делает так, как нужно вам.  Кроме этого, при усечении слова до 3-х букв ИРБИС не будет выделять красным шрифтом найденный термин в тексте библиографического описания. По это причине в некоторых случаях поисковый термин следует удлинить.

При поиске по полю Все ключевые слова активно меню ограничений Термины в (справа). Данный оператор значительно облегчает отбор нужных записей при их большом объеме. Ограничить (уточнить) результаты поиска можно по следующим параметрам: Заглавие, Коллектив/мероприятие, Предметные заголовки. Для этого следует выбрать нужный параметр и еще раз отжать кнопку Выполнить.

Поиск по полю Предметная рубрика целесообразен в тех случаях, когда тема запроса очень широка или не совсем понятна и формулировка ключевых слов представляет определенные трудности. Значительную сложность при поиске по данному параметру представляет расхождение словесных формулировок искомого предмета между вами, каталогизатором и читателем… 

ИРБИС достаточно дружелюбен! В случае необходимости он готов помочь вам. Для этого нужно щелкнуть опцию Помощь  в верхнем меню программы.

